
Informática I - EIS 

 

Indicaciones para realizar la entrega de la Guía de ejercitación N°2. 

1. Visualizar el tutorial referido a Bordes y sombreados. 

2. Tratar de realizar los bordes y sombreados propuestos en la Guía 2 en un nuevo 

documento. 

3. Guardar  el documento con el nombre Guía2_tuapellido y nombre_tucurso  (Ejemplo: 

Guía2_Perez Santiago_1D) 

4. Ir guardando los cambios parciales pulsando Ctrl+G. 

5. Al terminar, subir el documento en la página institucional de la EIS. Para eso deberán ir  

la actividad Guía de ejercitación N°2 / Subir devolución/ Buscar y seleccionar el archivo 

en la compu/ Enviar. 

 

 

Consejos: 

• Cuando el borde y/o sombreado no ocupa de margen a margen deben: estando 

posicionados en el párrafo correspondiente/Desplazar las marcas de Sangría izquierda 

o de Sangría derecha que se encuentran en la Regla horizontal. 

• Si la regla horizontal no se visualiza pulsar en el botón que se encuentra en la parte 

superior de la barra de desplazamiento vertical (a la derecha de la pantalla) 

• Observar en cada borde o sombreado a realizar, cómo está alineado el texto 

(derecha/centrado/izquierda/justificado) 

• Para el caso del texto Internet la red de redes les doy la siguiente ayuda: deben 

emplear  bordes y sombreado (pensar como) 

• A través de la cuenta 1.eis.informatica@gmail.com me pueden realizar consultas. 

• Plazo de entrega:  en lo posible hasta el 25 de marzo de 2020. (igualmente manejen 

sus tiempos y si se les complica en esa fecha me avisan). 


