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SISTEMAS OPERATIVOS

Un Sistema Operativo (SO, frecuentemente OS, del inglés Operating System) es un conjunto de programas que
en un Sistema Informatico controla los componentes de hardware y gestiona el trabajo del usuario. Se puede
encontrar en la mayoria de los aparatos electrénicos que utilicen microprocesadores para funcionar, ya que
gracias a éstos podemos operar la maquina y que ésta cumpla con sus funciones (teléfonos, computadoras, TV,
electrodomésticos avanzados, etc.).

Es siguiente apunte es un resumen de las principales caracteristicas del Sistema Operativo Windows 10.

IMPORTANTE: Hacer cambios o modificaciones al Sistema Operativo puede provocar que funcione de manera
incorrecto o no lo haga. Se debe prestar atencion a la hora de realizarlas.

Caracteristicas de Windows 10

Windows 10 es una versién de Microsoft Windows lanzada el 29 de julio de 2015, de la linea de
.. Sistemas Operativos producida por Microsoft Corporation.

La nueva version se enfocé en borrar la mala experiencia de su antecesor (Windows 8), el cual estaba
centrado en la pantalla tactil y no tuvo éxito entre los usuarios. W10 viene con muchas nuevas funciones, como
ser: Menu de inicio, asistente virtual Cortana, navegador Edge, unificar uso de PC, Tablet y moviles.

Conceptos basicos

B2 lcono: es la representacion grafica de un elemento de Windows. Por ejemplo, una unidad de
almacenamiento, un programa, un archivo, un acceso directo, etc.

Ventana: marco rectangular donde se muestra un programa o carpeta.

Ventana activa: aquella que aparece en primer plano y con la barra de titulo de color mas intenso. Solo puede
haber una ventana activa simultaneamente.

B2 Ment contextual: agrupacién de las principales acciones que se pueden realizar con cada elemento. Los
menus contextuales se activan al hacer clic derecho con el mouse sobre un elemento, como por ejemplo el
fondo de pantalla del escritorio.

El escritorio

El Escritorio es la primera pantalla que nos aparecera una vez se haya cargado el Sistema Operativo con el cual
vamos a trabajar. Su nombre se debe a que simula ser un escritorio real de oficina, donde tendriamos nuestras
herramientas de trabajo. Incorpora los accesos directos, carpetas principales del sistema y otros elementos:
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Accesos directos
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Este equipo

Este equipo: permite acceder a las distintas unidades de almacenamiento instaladas en la
computadora (disco rigido, unidad de CD-ROM, etc.). También permite trabajar con algunas
carpetas de configuracién y control del sistema.

Papelera de reciclaje: almacenamiento temporal de los archivos y carpetas
eliminados, de modo de poder recuperarlos si fuera necesario. En las imagenes se
puede observar cuando tiene elementos o esta vacia. Para vaciar la papelera se puede
abrir la carpeta y seleccionando los elementos presionar nuevamente la tecla Suprimir. SR
Lo que se borra en la papelera no se puede recuperar. También se puede abrir el men( EEEEE reciclaje
contextual (botén derecho del mouse) sobre la misma vy elegir Vaciar papelera de

reciclaje, aunque esto no nos permite elegir los elementos.

Programas: existe la posibilidad de agregar enlaces a los programas mas utilizados. Su funcién
es almacenar la ubicaciéon de los elementos para su apertura. Un inconveniente es que, a mayor
cantidad de accesos directos, mas demora el Sistema Operativo en mostrarlos, haciendo lento

el acceso al escritorio. Se los reconoce por tener una flecha (F) en el vértice inferior izquierdo} Bk
de su icono. Existen varias formas de crearlos, siendo una de las mas faciles ubicar el programa

de interés y sobre su icono abrir el menu contextual (boton derecho del mouse), luego, en el mena Enviar
a... elegir la opcion: Escritorio (crear acceso directo). Si no los usamos se pueden borrar sin afectar el
funcionamiento del programa.

Carpetas/archivos: se pueden crear accesos directos a carpetas y archivos de uso frecuente. La forma de
crearlos es igual a los programas. También se pueden eliminar si no los usamos sin afectar a la carpeta o
archivo. Las formas mas simples son a través del mend contextual, sobre el mismo fondo y elegir
Personalizar, o sobre una imagen cualquiera en nuestra PC y elegir “Establecer como fondo de escritorio”.

os elementos

Area de notificaciones: muestra la fecha y hora, programas en ejecucién en segundo plano y
notificaciones del sistema operativo.

Barra de tareas: lugar de ubicacidn de los botones de los programas (pudiendo fijar su ubicacion), el
botén de inicio y area de notificaciones.

Botén de inicio: agrupa los programas instalados y las herramientas de configuracion del sistema
operativo.

Fondo de pantalla: imagen de fondo, se pueden cambiar pudiendo elegir temas con varias imagenes
distintas y que roten automaticamente cada cierto tiempo.

El Mend Inicio

®

&

0]

El botén de inicio, situado en el extremo izquierdo
- 5 de la barra de tareas, permite acceder a todos los
--n compartimientos de la PC. Se divide en 3 secciones

para organizar su contenido.

ﬂﬂnu La columna de la izquierda muestra una imagen
. gl del usuario (si fue agregada) y permite acceder a

Accesibilidad de Windows

<

Accesorios de Windows

BO0O" 0O

ez su configuracioén, un engranaje para acceder a las
Administrador de sonido HD nn configuraciones del equipo, y un botén para
(Y] Aarmas y reloj suspender/apagar/reiniciar.
Pty La segunda columna muestra un listado alfabético
VG AV FREE ﬂ de los programas instalados, pudiendo estar
agrupados en carpetas.
La columna de la derecha muestra los programas
Hespmdscionbeess ﬂ anclados en Inicio para un acceso mas rapido. Este
Floadshed BevCer : listado, si bien viene preconfigurado, se pude

modificar, eliminando o agregando programas.

Calculadora
Calendario

s | Cémara

IEEE " 00 ° EEE
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La Barra de Tareas

La Barra de tareas se encuentra en la parte inferior del escritorio y permite conocer el niimero de ventanas

abiertas y su contenido.
\ABot()n para buscar

10:39
| i
—_— o2 " G ~ B % 000 %
\] \ \
Boton Programas Programas en Areade Botoén
de anclados ejecucion notificaciones mostrar
inicio escritorio

Programas anclados: podemos fijar programas de uso cotidiano para abrirlos mas rapido.

Area de notificaciones: muestra informacion sobre programas en ejecucién (antivirus, programas de descargas,
etc.) e iconos del sistema (red, bateria, volumen, reloj, centro de actividades, etc.). A la derecha de la fecha y
hora tenemos un botén (&) para activa/desactivar algunas funciones de forma rapida (bluetooth, modo avion,
nivel de brillo de la pantalla, y otras) y poder concentrar las notificaciones de los programas.

Al hacer clic con el botdn derecho sobre un area libre de la barra de tareas aparece un menu con los comandos
que permiten acceder a las Propiedades, Bloquear la Barra, iniciar el Administrador de tareas, mostrar el
escritorio o las ventanas de diferentes formas y agregar mas barras de herramientas

0 Muestra distintas herramientas en la barra. Barras de herramientas >
0 Muestra distintas formas para ver la herramienta. Busqueda »
0 Muestra distintos botones con herramientas para el acceso Mostrar boton de Cortana

rapido:

. . Mostrar botén Vista de t
0 Cortana: asistente de Windows. st et

0 Vista de tareas: distintas ventanas abiertas.

0 Contactos: para iniciar un chat o llamada con ellos.

0 Area de trabajo de Windows Ink: similar a la aplicacién Mostrar bot6n Area de trabajo de Windows Ink
recortes, para capturar la pantalla y editar.

0 Teclado tactil: para mostrar el teclado en pantalla.

Meostrar Contactos en la barra de tareas

Mostrar el botén del teclado tactil

o . Meostrar ventanas en cascada
0 Distintas formas de organizar las ventanas en nuestro

escritorio. Para que funcione, debemos tener mas de una Mostrar ventanas apiladas
ventana (programa) abierta y NO minimizadas.
Maostrar ventanas en paralelo
0 Minimiza simultdneamente todas las ventanas para mostrar
nuestro escritorio.
0 Muestra una herramienta importante del sistema operativo
con ese nombre. Se vera mas adelante.

Mostrar el escritorio
Adrinistrador de tareas

0 Bloquea las modificaciones en la barra. " Bloguear |a barra de tareas

0 Abre una nueva ventana con las configuraciones de la barra

Configuracion de la barra de tareas
de tareas.

Configuracion de la Barra de Tareas
Incluye las siguientes opciones (los que no se incluyen en la lista son de nivel avanzado):

Bloquear barra de tareas.

Ocultar automaticamente en el modo escritorio.
Ocultar automaticamente en el modo tableta.
Usar botones de barra de tareas pequefios.

Usar vistazo para obtener una vista previa del escritorio al mover el mouse al botéon Mostrar escritorio
al final de la barra de tareas.
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Mostrar distintivos en la barra de tareas: son alertas para mostrarte que algo pasa con el programa en
el botén de este.

Ubicacién de la barra de tareas en pantalla: por defecto se muestra abajo, pero se puede colocar en
cualquiera de los bordes.

Combinar los botones en la barra de tareas: hay 3 opciones y esta relacionada a cuando tenemos mas
de un botdén del mismo programa. Por ejemplo, 3 archivos abiertos de Word.

Area de notificaciones: permite seleccionar que iconos se muestran y cuales quedan ocultos dentro
del boton 1, y activar o desactivar lo iconos del sistema (red, volumen, bateria, etc.)

Varias pantallas: incluye opciones para trabajar con varios monitores.

Contactos: incluye opciones para configurar los contactos.

Administrador de tareas

8 Administrador de tareas Esta herramienta del sistema es famosa por permitir cerrar
programas que no responden (tildados o dejan de
responder). También se puede abrir presionando la
i@l Microsoft Word combinacién de teclas: Alt + Ctrl + Supr

' Google Chrome

La primera vez que se abre (configuracion por defecto) solo
muestra un listado de los programas en ejecucion con la
posibilidad de seleccionarlo y finalizarlo.

Al presionar el botén Mas detalles nos muestra un ment y 7

Mas detalles Bnslzartass lsolapas con distinta informacion:
Procesos
i® Administrador de tareas
Archive Opciones  Vista
Procesos Rendimiento Historial de aplicaciones Inicio  Usuarios Detalles Servicios
8% 60% 7% 0% 0%
Nombre Tipo Estado Anunciante CPU Memoria Disco Red GPU
~
Aplicaciones (4)
17l Administrador de tareas Aplicacion Microsoft Corpor... 0,8% 23,2 MB 0 MB/s 0 Mbps 0¢
‘r1 Explorador de Windows Aplicacion Microsoft Corpor... 0,2% 43,6 MB 0 MB/s 0 Mbps 0f
G Google Chrome (19) Aplicacion Google LLC 0,2% 483,1 MB 0,1 MB/s 0,1 Mbps (14
ﬂ Microsoft Word (2) Aplicacion Microsoft Corpor... 0% 161,4 MB 0MB/s 0 Mbps 0f
Procesos en segundo plano (61)
= Aplicacion de subsisterna de cola Proceso en segundo p.. Microsoft Corpor... 0% 1,1 MB 0 MB/s 0 Mbps 0
[==] Application Frame Host Proceso en segundo p.. Microsoft Corpor... 0% 28 MB 0 MB/s 0 Mbps [
[5=] AppVShNotify Proceso en segundo p... Microsoft Corpor... 0% 0.1 MB 0 MB/s 0 Mbps (I
BE AVG Antivirus Proceso en segundo p... AVG Technologie... 0,1% 284 MB 0 MB/s 0 Mbps 0f
i AVG Antivirus Proceso en segundo p... AVG Technologie... 0% 6,4 MB 0 MB/s 0 Mbps 0e
‘ AVG Antivirus engine server Proceso en segundo p.. AVG Technologie... 0,4% 21,1 MB 0,1 MB/s 0 Mbps 0
B AVG remediation exe Proceso en segundo p.. AVG Technologie... 0% 1,7 MEB 0 MB/s 0 Mbps 0t
[m2] AVG Service Proceso en segundo p.. AVG Technologie.. 0,5% 24,9 MB 0,1 MB/s 0,1 Mbps 0w
< >
Menos detalles

Muestra en detalle todos los programas (Aplicaciones) que se estan ejecutando en este momento, justo con
informacion como la cantidad de CPU, la Memoria RAM y Disco que consume. Si abrimos el men( contextual
sobre los nombres de las columnas podremos agregar o quitarlas y si se presiona el botén izquierdo sobre los
nombres se ordena la lista por esa caracteristica.
También muestra los Procesos en segundo plano.

IMPORTANTE: Al seleccionarlos podemos finalizar su tarea manualmente, pero solo es recomendable en caso
de que no responda, sino puede generar problemas de funcionamiento en los programas/servicios o el sistema
operativo.
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El mend contextual sobre cada programa/tarea muestra, entre otras opciones, la posibilidad de buscarlo en
linea, para conocer de qué programa se trata.

Rendimiento

i® Administrador de tareas

Archive Opciones  Vista

Procesos i Historial de aplicaciones Inicio  Usuarios Detalles Servicios

o CPU i
. 10%1.02GHz Intel(R) Core(TM) i3-6100U CPU @ 2.30GHz
S % de uso 100%
Memoria

3.6/5,9 GB (61%)

| Disco 0 (C: D)
|| arm

Wi-Fi
Wi-Fi
s | E:OR: OKbps
GPUO T T N AN
Intel(R) HD Graphi... —
Arh 0% 60 segundos 0
Uso Velocidad Velocidad de base: 2,30 GHz
s <
10% 1,02 GHz Sockes 1
Micleos: 2
Procesos  Subprocesos  |dentificadores  procesadores légicos: 4
182 2571 79544 Virtualizacian: Habilitade
) . CachéLl: 128 kB
Tiempo activo CachéL2: 51218
4:23:44:37 CachéL3: 3,0MB

Menos detalles | (V) Abrir el Menitor de recursos

La segunda solapa muestra informacion en tiempo real sobre el rendimiento del uso del CPU, Memoria, Disco,
WiFi y GPU (unidad de procesamiento grafico o graphics processing unit). Si necesitamos mas informacién
sobre rendimiento podemos presionar sobre el boton: “Abrir el Monitor de recursos” en la parte inferior de la
ventana.

Historial de aplicaciones:

Muestra informacion histérica sobre el uso de recursos de las aplicaciones.

Inicio:

Muestra un listado de las aplicaciones que en su funcionamiento pueden iniciarse cuando se inicia el sistema
operativo. Este listado muestra el nombre de la aplicaciéon, el Anunciante (Empresa fabricante), Estado
(Habilitado/Deshabilitado) e Impacto de inicio (Alto/Medio/Bajo/Ninguno). Muchos programas cuando se
instalan configuran su inicio automatico al iniciar la PC, y si bien en muchos casos son necesarios que funcionen

de esa manera (antivirus, Google Drive, etc.) otros no son necesarios. Cuantos mas programas se inicien
automaticamente en el arranque del Sistema Operativo, mas lento sera su funcionamiento.

IMPORTANTE: Para evitar el inicio en el arranque debemos seleccionarlo y luego presionar en el botén
“Deshabilitar” en el vértice inferior derecho, pero hay que tener cuidado a la hora de elegir que programas se
deshabilitan, porque algunos pueden ser importantes que inicien con el Sistema Operativo (como el caso del
Antivirus). El programa no desaparece de la lista, pudiendo ser habilitado nuevamente.

Usuarios:

Si en nuestra PC tenemos configurado mas de un usuario, se mostrara informacion detallada de cada uno sobre
el uso de CPU, Memoria, Disco, etc.

Detalles:

Solapa similar a Procesos, pero en este caso muestra informacion mas detallada sobre los distintos procesos
que ejecuta actualmente la PC, pudiendo elegir mostrar mas o menos columnas.
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Servicios:

Muestra un listado con informacién de los servicios que ejecuta el sistema operativo.

IMPORTANTE: si bien se pueden detener o modificar su funcionamiento, solo se deberia realizar ajustes con
conocimiento de su funcionamiento. En caso contrario se puede afectar el funcionamiento del Sistema
Operativo en muchos aspectos, como la seguridad, acceso a internet, etc.

Partes de una ventana

Las ventanas estan presentes en cualquier tarea que se realice dentro de Windows. Cada documento, cada
aplicaciéon o cada herramienta que se activa crea su propia zona de trabajo en forma de ventana.

Las ventanas poseen una serie de elementos comunes, aunque no siempre todos estos elementos estan
presentes en todas las ventanas.

Minimizar,
Barra de titulo Maximizar,
Icono de Barra de accesos rapidos Cerrar
control
Administrar Disco local {C:)
CmFaS de Archivo Inicio Compartir Vista Herramientas de unidad 0
herramientas oy Cortar 4 Lo E Seleccionar todo
| . Mover a > Eliminar ~ o ﬂ Ayuda
A w-] Copiar ruta de CH i' Mo seleccionar nada
Atras - Andlaral  Copiar Pegar I Copiara Cambiar nombre =~ Nueva Propiedades . .
Acceso rapide 7| Pegar acceso directs carpeta - DDInvertlrsele((\on
Adelants h Portapapeles Qrganizar Nuevao Abrir Seleccionar
Subir
<« v A ‘s » Esteequipo » Discolecal (C) » v O Buscar en Disco local (C)
Barra de B Desktop 2 Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
direcciones 5] Documentos Archivos de programa Carpeta de archivas Buscar
=] Imagenes Archivos de programa (x86) Carpeta de archivos
J') Misica Archivos de Programas Carpeta de archivos
B Objetos 30 Intel Carpeta de archivos
- Perflogs Carpeta de archivos
H Videos 9 P
& Disco local (C) pilas-bloques Carpeta de archivos
= ' pilas-engine Carpeta de archivos
= Datos (D:) ~ .
Usuarios Carpeta de archivos
¥ Red Windows Carpeta de archivos
~
9 elementos =
Panel de Barra de Borde
navegacion estado

Atras - Adelante - Subir: permite navegar entre las carpetas recientemente visualizadas.

Barra de direcciones: muestra la unidad y la ruta de carpetas hasta la que visualizamos a la derecha en
la ventana, la cual nos muestra su contenido.

Cintas de herramientas: Agrupa las distintas herramientas que incluye el programa.

Barra de titulo: Situada en la parte superior de una ventana que contiene el nombre de la ventana. En
muchas ventanas, la Barra de titulo contiene también el icono de programa con el Mend de Control
(vértice izquierdo), y los botones Maximizar, Minimizar y Cerrar (vértice derecho).

Borde: es el limite exterior de una ventana. Al ubicar el puntero sobre alguno de los bordes es posible
modificar el tamafio de esta mediante un clic y arrastre del mouse.

Botodn de cerrar: hace que la ventana se cierre, desapareciendo de la pantalla.
Boton de maximizar: al hacer clic sobre él, la ventana cubre todo el escritorio.
Boton de minimizar: hace desaparecer la ventana de la pantalla, pero no la cierra, sino que la oculta.

Boton de restaurar: reemplaza al botén de maximizar cuando la ventana esta en ese estado, de modo
de poder llevarla a su tamano anterior.

Buscar: sector que nos permite escribir el nombre o parte de él para buscarlo dentro de la carpeta
seleccionada y dentro de las subcarpetas.

Icono de control: permite acceder al ment de comandos para modificar ventanas. Se encuentra en el
vértice superior izquierdo y en general tiene el icono del programa.

Panel de navegacion: Muestra las unidades y arbol de carpetas.
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A las ventanas es posible moverlas o cambiarles su tamafo:

Para mover una ventana: se deberd apuntar la Barra de titulo, presionar el botén izquierdo del mouse
y, sin dejar de apretar, arrastrar la ventana a su nueva posicion.

Para modificar el tamafo de una ventana: se debera ubicar el puntero sobre algtin borde y cuando el
mismo adopta la forma de doble flecha; se presiona el botén izquierdo del mouse, y manteniéndolo
apretado se desplaza el puntero hasta que la ventana adquiera el tamano deseado.

En el menu Vista se puede encontrar

disti ‘ q b | i S| [conos muy grandes [&=| lconos grandes = lconos medianos
istintas formas de observar el contenido .- . TS e ==
. . . = [conos pequenaos :EEE Lista :== Detalles
de las carpetas. El Sistema Operativo elige =~ _
| w— Mosaicos == Contenido

en algunos casos (dependiendo de
contenido de la carpeta) la forma de

visualizar sus archivos, pero podemos cambiarlo en cualquier momento. La vista Detalles es la que muestra mas
informacion, pudiendo elegir las columnas que se quiere mostrar en cada carpeta.

Buscar

Cuando tenemos que encontrar archivos en nuestra PC y no conocemos
su ubicacion utilizamos esta herramienta. Para iniciarla vamos al
Explorador de archivos y la encontramos a la derecha de la barra de
direcciones. Lo primero que debemos hacer es seleccionar la unidad (C:\ - D:\ - etc.) o carpeta donde queremos
buscar (esto reduce el tiempo de busqueda y los falsos resultados), luego escribimos el texto a buscar y
presionamos “Enter”. Los resultados van a ir apareciendo en la parte inferior.

Buscar en Disco loca

Panel de Control - Configuracion

Las versiones anteriores de Windows traian un Panel de Control que agrupaba todas las configuraciones

del Sistema Operativo. En Windows 10 se llama Configuracion y se accede desde el boton de inicio y -
luego elegir el engranaje sobre el botén de apagado. La ventana que se abre muestra un listado de )
herramientas agrupadas por temas, para la configuracion del Sistema Operativo, programas y
componentes de la PC. En la parte superior tenemos un buscador para encontrar la configuraciéon que :3
necesitamos. Si estamos acostumbrados al anterior Panel de control, podemos encontrarlo buscando su
nombre con la herramienta de basqueda de Windows.

Configuracian — [m] >
Confguracion de Windows

g Sistema Dispositivos D Teléfono

Pa

sonido, notificaciones, Bluetecth, impresoras, mouse Vincular Android o iPhone

@ Red e Internet E__Il Personalizacion g— Aplicaciones
[ -

Wi-Fi, mode avién, VPN F pantalla de bloqueo, Desinstala

Voz, regién, fecha

Cuentas (T Hora e idioma Juegos
K . S Homewn ®

(__lj’ Accesibilidad /O Buscar o Cortana

Marrador, lupa, contraste alto Buscar mis archivos, permisos Idic

noti

IMPORTANTE: La modificacion de los valores en algunas configuraciones pueden traer inconvenientes en
el normal funcionamiento de la PC.
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Sistema
Panta
energia

a, sonido, notificaciones,

Abre un conjunto amplio de configuraciones entre las que se encuentran la Pantalla,
Sonido, Notificaciones, Inicio/Apagado, Bateria y otras.

Dispositivos

Bluetooth, impresoras, mouse

Muestra configuraciones relacionadas a Bluetooth, Impresoras, Mouse, etc.

Teléfono

Vincular Android o iPhone

Permite configurar un teléfono para el envio de mensajes.

Red e Internet

Wi-Fi, mado avién, VPN

Configuraciones de conexion a internet, WiFi, etc.

Personalizacion

pantalla de blogueo

Permite personalizar el fondo del escritorio, los colores y otras opciones de apariencia,
pudiendo usar configuraciones oscuras

Aplicaciones

Nos permite ver las aplicaciones instaladas, desinstalarlas, y configurar las
predeterminadas.

Opciones relacionadas al usuario del sistema operativo, opciones de inicio y otras.

Hora e idioma

Voz, region, fecha

Configuracién de la fecha y hora, e idioma del teclado.

Juegos
Barra del

Opciones relacionadas a la ejecucion de los juegos.

difusién, Modo

Ly Accesibilidad Permite configurar opciones de pantalla, puntero, lupa, narrador y otros relacionados a
Mamador, ips; contraste aito dificultades visuales que pueda tener el usuario.
Buscar . , .

p e Opciones para las busquedas en internet o dentro de nuestra PC.

Configuraciones del asistente Cortana.

Privacidad

Ubicacitn, camara, micréfono

Opciones de privacidad, historial de actividades, ubicacion, etc.

Actualizacion y seguridad

A o

Configuraciones sobre Windows Update (actualizaciones de Windows), seguridad, copias
de seguridad, solucionar problemas, encontrar mi dispositivo y otras.

Herramientas administrativas de Windows

En el botén de Inicio, en la lista de programas debemos ubicar la carpeta Herramientas administrativas de
Windows, ahi se agrupan algunas utilidades avanzadas de las que veremos dos de las mas Utiles:

| Optimizar unidades: es una herramienta que tiene por objetivo acelerar la lectura de archivos y programas
en una unidad de almacenamiento, reorganizando el contenido de los sectores que se van fragmentando
(dividiendo) a medida que se van guardando. En general funciona con una programacion automatica, pero
puede usarse manualmente. Primero elegimos la unidad y luego la analizamos, el resultado nos indicara si

debemos o no optimizar.

¥, Optimizar unidades

Estado

Puede optimizar las unidades para que el equipo funcione de un mede mas eficaz o analizarlas para comprobar si
necesita que se optimicen, Solo se muestran las unidades del equipo o que estén conectadas a €l

Unidad

o Datos (D)

Ultima gjecucion Estado actual
19/4/2020 12:51

19/4/2020 13:07

Tipo de medios
Unidad de disco duro
Unidad de disco duro

Correcte (0% fragmentado)

Correcte (0% fragmentado)

Optimizacién pregramada

Activar
Las unidades se estan optimizando automaticamente,

Frecuencia: semanal

@analizar

Ggptimizar

E;Cambiar configuracién

Cerrar
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Liberador de espacio en disco: nos permite quita del equipo todos los archivos que va acumulando en su
funcionamiento normal. Estos pueden ser archivos temporales de todo tipo, antiguos archivos de
configuracion, o incluso el contenido de la papelera de reciclaje. 1) Luego de abrir el programa nos
pregunta que unidad queremos liberar. 2) A continuacién se realiza una busqueda de archivos. 3) Al
finalizar nos muestra un listado con los tipos de archivos encontrados y el tamafio que vamos a recuperar al
borrarlos. Debemos revisar el listado y tildar o no los elementos que queremos eliminar de forma
permanente de nuestra PC.

1) 3)

Liberador de espacio en disco: seleccion de unid... & Liberador de espacio en disco para (C)

Liberador de espacio en disco
Seleccione la unidad en donde desea liberar espacio.

. E Puede usar Liberador de espacio en disco para liberar hasta
Unidades: 511 MB de espacio en disco en (7).

|==_. ) "

Archivos gue se pueden gliminar:

3 i |:|!| Archivos de programa descargados Obytes B
fceptar : Salir % Archivos temporales de Intemet 748 KB
| __| Informes de emores de Windows y diag... 2H KB
[ |_|Caché del sombreador de Direct 200 KB
O || Archivos de Optimizacion de distribucion 1T7IME o,
— =\
Liberador de espacic en disco i
Espacio total en disco que se recuperara: 213 MB
. El Liberador de espacio en disco estd calculando el espacio que Descripcion
we s puede liberaren (C:). Esta operacion puede tardar varios

Los archivos de programa descargados son controles ActiveX y
applets de Java que se descargan automaticamente desde

Caleulando... . - Intemet cuando se ven determinadas paginas. Se guardan
| temporalmente en la carpeta del mismo nombre, que se encuentra

) en el disco duro.
Archivos temporales

minutos.

Analizando:

!;l Limpiar archivos de sistema Ver archivos

Aceptar Cancelar

Herramientas de Recorte

Windows 10 incluye varias opciones para capturar la pantalla. Las mismas pueden ser de utilidad para mostrar
a otras personas con imagenes para mejorar las explicaciones.

Impr pant: la mas conocida en la tecla con el mismo nombre. Se ubica normalmente en la parte superior
derecha del teclado. Al presionarla se realiza una captura de la pantalla tal cual la visualizamos en ese instante.
Esa imagen queda en la memoria, luego debemos ir a algiin programa que permita pegar imagenes (Word,
Power Point, Paint, etc) y elegir la opcion de pegar.

Herramienta recortes: se encuentra en Botén Inicio y luego la carpeta: Accesorios de Windows. Al
abrir la aplicacion aparece una ventana con distintas opciones. Para realizar una captura debemos
presionar en Nuevo y luego realizar un rectangulo con el puntero sobre el drea a copiar. Al soltarla
aparecera la imagen en el programa para realizar anotaciones, lineas o abrir el Paint para editarla. En
Modo podemos cambiar la forma en que se hace la seleccién.

Recorte y anotaciones: se encuentra en el botdn Inicio como un programa (en la letra R). Es similar a
la anterior en funcionamiento y utilidad.

Cierre

Hasta aqui se mostré un resumen de las principales caracteristicas y herramientas que incluye la versién 10 del
sistema operativo Windows. Las versiones anteriores poseen la mayoria de las opciones y configuraciones,
aunque se encuentren en otros lugares o con nombres distintos. Las actualizaciones que se descargan
automaticamente hacen cambios de apariencia o funcionamiento del sistema operativo, pudiendo variar en
relacion con este apunte.
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